[bookmark: _GoBack]								УТВЕРЖДАЮ
Начальник отдела образования 
Мозырского райисполкома
   							    Л.С. Клепчукова
                                                   от 01.09.2020 г.
Курирование
учреждений образования работниками ГУ «Мозырский районный учебно-методический центр» и главными специалистами
отдела образования  Мозырского райисполкома на  2020/2021 учебный год

	№
	Ф.И.О.,
курируемый предмет,
направление деятельности
	Курирование
учреждений образования
	№ телефона,
№ кабинета
	Ф.И.О. главного специалиста отдела образования, обобщающего информацию по итогам изучения деятельности учреждения образования

	1. 
	Старикова Марина Григорьевна, директор Мозырского районного учебно-методического центра 
(высшая квалификационная категория).
Координация и контроль работы по осуществлению организационно-методического, информационно-методического, научно-методического, учебно-методического   обеспечения и воспитательной работы в учреждениях образования и на районном уровне.
Организует работу с руководителями и заместителями директора по учебной, учебно-воспитательной, учебно-методической и воспитательной работе по вопросам методического сопровождения образовательного процесса
	 Государственное учреждение образования «Средняя школа №11 г.Мозыря»

 Государственное учреждение образования «Средняя школа №14 г.Мозыря»

 Государственное учреждение образования «Гимназия имени Я. Купалы»

 Государственное учреждение образования «Средняя школа №16 г.Мозыря»
	22-58-07
Каб. №2.9

	Попкова
Лариса Алексеевна

Колацей
Елена Алексеевна



	2. 
	Юхименко Виктория Леонидовна, методист Мозырского районного учебно-методического центра 
(без квалификационной категории).
Организация образовательного процесса в учреждениях дошкольного образования.
Обеспечивает организационно-методическое, информационно-методическое, научно-методическое и учебно-методическое сопровождение педагогических работников учреждений дошкольного образования. Изучает и анализирует работу сайтов городских учреждений дошкольного образования.
Проводит конкурс на лучшее учреждение дошкольного образования
	Дошкольные учреждения образования
	25-33-28
Каб. №1.1
	

	3. 
	Зинькова Алеся Анатольевна, методист Мозырского районного учебно-методического центра 
(без квалификационной категории).
Организация образовательного процесса в учреждениях дошкольного образования.
Обеспечивает организационно-методическое, информационно-методическое, научно-методическое и учебно-методическое сопровождение педагогических работников учреждений дошкольного образования, учителей физики и астрономии. Изучает и анализирует работу сайтов сельских учреждений дошкольного образования.
Ведет автоматизированную распределительную систему «Учет детей в дошкольные учреждения». 
Повышение квалификации педагогов учреждений дошкольного образования.
Ведёт учет педагогических кадров учреждений дошкольного образования.
Ведёт банк данных участия воспитанников и педагогов в конкурсах, конференциях, трансляции опыта и печати в СМИ. 
Проводит конкурс на лучшее учреждение дошкольного образования.
Учебные предметы: «Физика», «Астрономия»
	Дошкольные учреждения образования
	25-33-28
Каб. №1.1
	

	4. 
	Жигадло Ольга Васильевна, методист Мозырского районного учебно-методического центра 
(вторая квалификационная категория).
Обеспечивает организационно-методическое, информационно-методическое, научно-методическое и учебно-методическое   сопровождение педагогических работников по направлению деятельности.
Повышение квалификации педагогов учреждений общего среднего образования.
    Информатизация. 
Изучает и анализирует работу сайтов учреждений общего среднего образования, отдела образования Мозырского райисполкома, Мозырского районного учебно-методического центра.
 Ведёт банк данных участия учащихся и педагогов в конкурсах, конференциях, трансляции опыта и печати в СМИ.
Организация исследовательской работы с учащихся учреждений общего среднего образования. 
Экспериментальная и инновационная деятельность. 
Индивидуальная подписка учреждений образования
	 Государственное учреждение образования «Каменская средняя школа Мозырского района»

 Государственное учреждение образования «Криничанская средняя школа Мозырского района»

	25-30-41
Каб. №2.7
	

	5. 
	Козлова Елена Николаевна, методист Мозырского районного учебно-методического центра (первая квалификационная категория).
Обеспечивает организационно-методическое, информационно-методическое, научно-методическое и учебно-методическое сопровождение педагогических работников по направлению деятельности.
  Учебные предметы: «Основы безопасности жизнедеятельности», «Изобразительное искусство», «Искусство», «Музыка»,  «Допризывная и медицинская подготовка»; воспитатели учреждений общего среднего образования, учителя начальных классов, хореографическое направление. 
Свод информации по благоустройству
	 Государственное учреждение образования «Средняя школа №12 г.Мозыря»

 Государственное учреждение образования «Средняя школа №8 г.Мозыря»

Центр допризывной и медицинской подготовки
	23-36-15
Каб. №1.5

	

	6. 
	Ковач Анна Михайловна, методист Мозырского районного учебно-методического центра 
(вторая квалификационная категория).
Обеспечивает организационно-методическое, информационно-методическое,  научно-методическое и учебно-методическое сопровождение педагогов-психологов учреждений дошкольного образования.
Охрана прав детства (усыновление) 
	 Государственное учреждение образования «Скрыгаловская средняя школа имени                      Н.И. Шляги Мозырского района»

Государственное учреждение образования «Бельская базовая школа Мозырского района»
	25-34-09
Каб. №1.6

	

	7. 
	Ковальчук Наталья Геннадьевна, методист Мозырского районного учебно-методического центра (без квалификационной категории).
Обеспечивает организационно-методическое, информационно-методическое, научно-методическое и учебно-методическое сопровождение приемных родителей. 
Охрана прав детства (приемные и опекунские семьи)
	 Государственное учреждение образования «Средняя школа №6 г.Мозыря»

 Государственное учреждение образования «Барбаровская базовая школа Мозырского района»
  
  Детский дом семейного типа ул.Нелидова, 36 «В»

Детский дом семейного типа ул. 8 Марта, 19
	25-34-09
Каб. №1.6
	

	8. 
	Упир Надежда Владимировна, методист Мозырского районного учебно-методического центра 
(без квалификационной категории).
Обеспечивает организационно-методическое, информационно-методическое, научно-методическое и учебно-методическое сопровождение педагогов-психологов, педагогов социальных учреждений общего среднего и специального  образования. 
Охрана прав детства (вопросы прав детства) 
	 Государственное учреждение образования «Моисеевская базовая школа Мозырского района»
 
 Государственное учреждение образования «Социально – педагогический центр г.Мозыря»
	25-34-09
Каб. №1.6
	

	9. 
	Юдина Алеся Геннадьевна, методист Мозырского районного учебно-методического центра 
(без квалификационной категории).
Обеспечивает организационно-методическое, информационно-методическое,  научно-методическое и учебно-методическое сопровождение педагогических работников по направлению деятельности.
Учебные предметы: «История Беларуси», «Всемирная история», «Белорусский язык», «Белорусская литература», «Русский язык», «Русская литература», «Обществоведение».
Ведёт банк данных предметов, изучающих на повышенном уровне. 
Финансовая грамотность. 
Ведёт банк данных методических формирований учреждений образования
	 Государственное учреждение образования «Средняя школа №5 г.Мозыря»

 Государственное учреждение образования «Козенская средняя школа Мозырского района»


	25-22-38
Каб. №2.8
	

	10. 
	Гриц Ирина Александровна, методист Мозырского районного учебно-методического центра 
(вторая квалификационная категория).
Обеспечивает организационно-методическое, информационно-методическое, научно-методическое и учебно-методическое сопровождение педагогических работников учреждений образования по направлению деятельности.
Повышение квалификации педагогов учреждений специального образования.
Учебные предметы: «География», «Химия», «Биология», «Человек и мир», экологическое направление, специальное образование. 
Подвоз учащихся. 
Конкурс на лучшее учреждение общего среднего образования
	 Государственное учреждение образования «Средняя школа №10 г.Мозыря»

 Государственное учреждение образования «Мозырский районный центр коррекционно - развивающего обучения и реабилитации»

 Государственное учреждение образования «Руднянская средняя школа Мозырского района»
	25-22-38
Каб. №2.8
	

	11. 
	Усенко Татьяна Владимировна, методист Мозырского районного учебно-методического центра (первая квалификационная категория).
Обеспечивает организационно-методическое, информационно-методическое, научно-методическое и учебно-методическое сопровождение педагогических работников учреждений образования по направлению деятельности.
Проведение республиканских мониторингов контрольных работ.
Учебные предметы: «Английский язык», «Немецкий язык», «Испанский язык», «Китайский язык», «Французский язык».
Конкурс профессионального мастерства педагогических работников «Учитель года»
   Организация и проведение этапов   республиканской олимпиады по учебным предметам, этапов областной олимпиады для учащихся 4-9 классов. 
Организация работы профильного лагеря с одаренными детьми. 
Организация работы районных тренеров по подготовке учащихся к олимпиадам. 
Изучение и анализ проведения межшкольных факультативов по подготовке учащихся к олимпиадам.
Ведёт банк данных одаренных детей
	 Государственное учреждение образования «Махновичская средняя школа Мозырского района»




	22-50-76
Каб. №2.10
	

	12. 
	Дуброва Татьяна Васильевна, методист Мозырского районного учебно-методического центра (вторая квалификационная категория).
Обеспечивает организационно-методическое, информационно-методическое, научно-методическое и учебно-методическое сопровождение учителей физической культуры и здоровья, педагогов дополнительного образования по направлению деятельности.
Учебный предмет «Физическая культура и здоровье», физкультурно-оздоровительные и спортивно-массовые мероприятия, туристско-краеведческое направление,  организация работы групп СМГ, час здоровья и спорта, специализированные по спорту классы (волейбол, волейбол/вольная борьба, волейбол/плаванье); спортивные секции. 
Ведёт банк данных участия учащихся в спортивных мероприятиях. 
Организация оздоровления учащихся в лагерях (спортивных, трудовых, палаточных, оздоровительных, профильных) в каникулярное время. 
Здоровый образ жизни, профилактика                                ВИЧ-инфекции и СПИД. 
Подготовка учащихся к этапам РТ и ЦТ. Межшкольные факультативы по подготовке к ЦТ. 
Экзамены и поступление учащихся в учреждения высшего, среднего специального и профессионально-технического образования. Проект «Город дружественный детям»). 
Изучает и анализирует работу сайтов учреждений дополнительного образования детей и молодежи. 
Организация работы музеев и музейных комнат в учреждениях образования
	Государственное учреждение образования «Средняя школа №9 г.Мозыря»

Государственное учреждение образования «Средняя школа №13 г.Мозыря»

Государственное учреждение образование «Мозырский центр туризма и краеведения детей и молодежи»


	25-34-16
Каб. №2.5
	

	13. 
	Мазуренко Валерия Валерьевна, методист Мозырского районного учебно-методического центра (без квалификационной категории).
Обеспечивает организационно-методическое, информационно-методическое, научно-методическое и учебно-методическое сопровождение педагогических работников учреждений образования по направлению деятельности.
Учебные предметы: «Математика», «Информатика».
Ведёт банк данных результатов одаренных учащихся, участия в творческих и воспитательных мероприятиях.
Заместители директора по воспитательной работе, педагоги-организаторы, классные руководители.
Повышение квалификации педагогов учреждений дополнительного образования.
Профилактика правонарушений и преступлений, профилактика вредных привычек.
Конкурс на лучшее учреждение дополнительного образования детей и молодежи.
Районные тематические родительские собрания.
Организация работы общественно-родительских патрулей.
Взаимодействие с общественной организацией «Фонд мира». 
Гражданско-патриотическое и идеологическое направление
	 Государственное учреждение образования «Средняя школа №1 г.Мозыря»

Государственное учреждение образования «Центр юных пожарных г.Мозыря»

Государственное учреждение образования «Мозырский центр творчества детей и молодежи»

	25-34-16
Каб. №2.5
	

	14. 
	Замжицкая Ирина Ивановна, методист Мозырского районного учебно-методического центра (первая квалификационная категория).
Учебные предметы: «Трудовое обучение», «Черчение».
Обеспечивает организационно-методическое, информационно-методическое,  научно-методическое и учебно-методическое сопровождение учителей трудового обучения, черчения, педагогов дополнительного образования по техническому направлению, молодых специалистов, педагогов, ответственных за профориентационную работу. 
Организация профориентационной работы  учреждений образования с учреждениями высшего, среднего специального и профессионально-технического образования. 
Свод повышения квалификации педагогов учреждений  дошкольного, общего среднего, специального и дополнительного образования.
Детские и молодежные общественные организации и объединения. 
Взаимодействие с общественной организацией «Белая Русь». 
Международное сотрудничество.
Трудоустройство несовершеннолетних. 
Трудовая занятость
	Государственное учреждение образования «Средняя школа №7 г.Мозыря»

Государственное учреждение образования «Мозырский центр технического творчества детей и молодежи»
 
Государственное учреждение образования «Прудковская средняя школа Мозырского района»
	25-34-16
Каб. №2.5
	

	15. 
	Зуб Елена Викторовна, методист Мозырского районного учебно-методического центра 
(вторая квалификационная категория).
Обеспечивает организационно-методическое, информационно-методическое,  научно-методическое и учебно-методическое сопровождение инспекторов по кадрам и ответственных за делопроизводство в учреждениях образования. Проводит консультации по кадровым вопросам с руководителями учреждений дошкольного, общего среднего, специального и дополнительного образования.
Ведёт банк данных награждаемых педагогических работников.
Подготовка документов для заключения контрактов с руководителями дошкольного, специального и дополнительного общего среднего образования.
Взаимодействие с общественной организацией «Союз Женщин»
	Государственное учреждение образования «Средняя школа №2 г.Мозыря»

 Государственное учреждение  образования «Мелешковичский  ясли-сад средняя школа Мозырского района»
	25-30-42
Каб. №2.6
	

	16. 
	Рафалович Мария Александровна, методист Мозырского районного учебно-методического центра (первая квалификационная категория).
Обеспечивает организационно-методическое, информационно-методическое, научно-методическое и учебно-методическое сопровождение библиотекарей.
Организация работы библиотек. 
Организует и проводит мероприятия по подготовке педагогов к аттестации.
Ведёт банк данных по аттестации педагогических работников. 
Секретарь аттестационной комиссии отдела образования.
Организация подготовки педагогов к сдаче квалификационного экзамена на квалификационную категорию «учитель-методист», высшую квалификационную категорию.
Выдача документов об образовании.
Организация работы районного методического совета.
Осуществляет организацию и проведение экзаменов в порядке экстерната, выпускных экзаменов по завершению обучения и воспитания на второй и третьей ступенях общего среднего образования. 
Ведет электронную базу документов об образовании.
   Осуществляет заказ на документацию, учебники, учебные пособия и социально значимую литературу
	Государственное учреждение образования «Зимовищский   детский сад - базовая школа Мозырского района» 

Государственное учреждение образования «Глиницкий детский сад-базовая школа Мозырского района»

Государственное учреждение образования «Творичевский  детский сад-базовая школа Мозырского района»

	25-30-41
Каб. №2.7
	

	17. 
	Черняк Алла Анатольевна, методист Мозырского районного учебно-методического центра (вторая квалификационная категория).
Организационно-кадровая работа Мозырского районного учебно-методического центра.
Обеспечивает организационно-методическое, информационно-методическое, научно-методическое и учебно-методическое сопровождение резерва руководящих кадров и перспективного кадрового резерва. Проводит работу с руководителями учреждений дошкольного, общего среднего, специального и дополнительного образования по вопросу пенсионного обеспечения.
Организация переподготовки педагогических кадров.
Подготовка документов для заключения контрактов с работниками ГУ «Мозырский районный учебно-методический центр».
Ведёт банк данных резерва руководящих кадров и перспективного кадрового резерва. 
Ведёт архив центра, отдела образования
	 Государственное учреждение образования «Слободская средняя школа Мозырского района» 

 Государственное учреждение образования «Средняя школа №15 г.Мозыря имени генерала Бородунова Е.С.»

 Государственное учреждение   образования «Осовецкий ясли-сад – средняя школа Мозырского района»
	25-32-99
Каб. №2.11
	



Директор центра		                                                                          				М.Г. Старикова
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